TUPANUA MEDIMURSKA
GRAD PRELOG
OSNOVNA SXOLA PRELOG

Ne temelju donte 7. Jekona o fiskalnoj odgovomosti | (NN 139/10) | clunka 1 Uredbe o sustavljuniu | preduji lzjave
o fiskalno) edeovormosti (NN 78/11) te clanka 73.Statuta Osnovne skole Prelogf dalje u tekstu Skolu), ravnuteljicy
Wole Nina Lexinger donasi

PROCEDURA PRACENJA | NAPLATE PRIHODA

1.oPCIDIO
Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje obveza sluibi i pojedinca Osnovne 3kole Prelog te propisuje procedura, odnosno

natin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi i primici koje Skola naplacuje su od:
- organiziranja i pruZanja usluge Skolske kuhinje
- najam/zakup Skolskog prostora i opreme
- udio rezijskih trodkova koristenja prostora zgrade

€lanak 2.

Ovom procedurom ureduje se.
- uvjetiizdavanja racuna/uplatnica za pruiene usluge
- mijere naplate, odnosno placana dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja u 03 Prelog

Il. UVJETI IZDAVANJA RACUNA/UPLATNICA ZA PRUZENE USLUGE

Clanak 3.

Skolska kuhinja

Skola korisniku usluga Skolske kuhinje(roditelj/skrbnik djeteta) izdaje uplatnice na mjesecnoj bazi, a koje
razrednici svakog razrednog odjela raspodijeljuju uenicima.

Pravo na subvenciju u cijeni 3kolske kuhinje ostvaruje se putem odluke Savjet za socijalnu skrb grada
Preloga od 9.listopada 2015. J

Tajnik Skole dostavija ratunovodstvu popis korisnika koji ostvaruju pravo na subvenciju u cijeni Skolske
kuhinje.

Razrednici svakog razrednog odjela duZni su predati tajnidtvu detaljan popis u¢enika kojima ¢e se koristiti s
uslugom ¥kolske kuhinje najkasnije do 5.tog u mjesecu. Razrednici su duZni voditi evidenciju o u¢enicima koji su
korisnici Skolske kuhinje za svaki mjesec.

Raun i uplatnica se izdaju za tekudi mjesec do 15 tog u mjesecu.

Eventualni izostanak obrafunava se na iznosu za slijededi mjesec.

Obveza pla¢anja ratuna je u roku od 30 dana od dana dospije¢a, nakon toga poduzimaju se mjere za
naplatu.
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Clanak 4,

xorisnik $kolskog prostora | opreme
x > .
Skala s ketisnikom Sholskog prostora topreme(fizicka i pravna usubia) sklapa Ugovor o najmu/takupu
shotskog prostona ili opreme,
Tajnik Skole vadi evidenciju ugovora,
x » X A b ) 3
Voditelj radunovodstva na temelju evidencije koristenja prostora | opreme, obradunava | Itdaje fakturu do 15 tog u
mjesecu 23 prethodni mjesec,
» et hale »
Xorisnici 3kolskog prostora { opreme placaju koridtenfe u roku od 30 dana po primljeno] fakturi na Hro-ratun Skole,

Clanak 5.

Zajednitko koridtenje koriltenja prostora zgrade

Korisniku koji koristi prostor i opremu u zajedni¢kom vlasnidtvu, a Skola placa sve racune, Skola dostavija
ratun i fakturu 2a udio u reijskim trodkovima do 15 tog u mjesecu. Rok za naplatu ratuna je 30 dana po primljencj
fakturi.

Skola s korisnikom zajednickog $kolskog prostora i opreme(fizicka ili pravna osoba) sklapa Ugovor o
medusobnom pravu i obvezama.
Tajnik Skole vodi evidenciju ugovora.

7

lll. MJERE NAPLATE
Clanak 6.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja obuhvacaju sljedece:
- usmeni kontakt
- prvapisana opomena
- druga pisana opomena
- pisana opomena pred pokretanjem ovrsnog postupka
- poziv na podmirenje pred pokretanjem ovrinog postupka
- pokretanje ovrinog postupka radi naplate potraZivanja

Clanak 7.

Ukoliko obveze nisu izvr3ene u roku od 30 dana od dana dospije¢a poduzimaju se mjere za naplatu.

Prvi korak je usmeni kontakt razrednika/ voditelja racunovodstva s duZnikom o &emu je potrebno sastaviti
zabiljesku( datum, ime osobe, razlog neplaéanja)

Ravnatelj Skole zaduZen je za provodenje mjere usmenog kontakta s duznikom za usluge koristenja $kolskog
prostora i opreme i zajednickog koriStenja prostorija.

Nakon proteka od 15 dana voditelj ratunovodstva priprema novu listu duZnika, prosljeduije je tajniku.
Ukoliko se dug ne podmiri u roku od 15 dana, tajnik Skole ima obvezu duZniku uputiti prvu pisanu opomenu.

Nakon proteka od 15 dana voditelj ratunovodstva priprema novu listu duZnika, prosljeduje je tajniku, a
ukoliko dug nije podmireni u roku od 15 dana, tajnik Skole ima obvezu du3niku uputiti drugu pisanu opomenu.

U opomeni je potrebno navesti podatke o duzniku, iznos duga i pravni temelj po kojem ga se poziva na
plac¢anje(ugovor, raéun, izvod otvorenih stavki i dr.)

Opomene se ¢uvaju u tajnistvu Skole. -

Nakon toga pisanim putem poziva se duznik na razgovor s ravnateljem Skole u svrhu naplate duga prije
pokretanja ovrinog postupka.

Procedura de izvodi po slijede¢em postupku

Clanak 8.

Kad su iscrpljene mjere naplate usmenog kontakta, prve i druge pisane opomene, opomene pred
| pokretanje ovr$nog postupka, pokrece se ovrini postupak radi naplate potrafivanja.
Za pokretanje i praéenje ovr$nog postupka zaduZeni je tajnik Skole.
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Clannk 0,

Ukoliko se utvrdi da su potrativanja nenaplativa temeljem pravomotnih odluka nadleinog, tijelalodluke suda
i s1.), da su potraivanja nenaplativa 2hoy nastajanja zastare sukladno valetin zakonskim proplsimni, da potrativanja
nemaju valjanu pravau osnova te zbog okolnostt proplsanih sukladno donesenim aktima osnlvaln ustanove,
potraltivanja <e se djelomitno il u potpunosti otplsatl,

Odluku o otpisu donosi ravnatel),

Ukoliko se utvrdi da se potrativanja ne mogu namiritl primjenom mjera lz Clanka G,
izvanrednih socljalno-ekonomskih okolnostl, ravnatelj Skole mole Skolskom odboru podnijett prijedlog za dje
ili potpuni otpis potrativanja,

U ovom sludaju odluku donosi Skolski odbor,

ovih Procedura radi
lorniéni

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.
Voditelj ratunovodstva, tajnik i razrednik duni su kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate y
potrativanja, svatko iz svojeg djelokruga.
Ove procedure stupaju na snagu danom dono3enja.
Ove Procedure ¢e se objaviti na web stranicama Skole.

Klasa:402-01/15-01/01
Urbroj:2109-40-02-15-1
Prelog, 30.12.2015.
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